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Al Personale Docente interessato

Oggetto: verbali delle riunioni Collegiali (Consigli di classe, Dipartimenti, Collegi dei Docenti,
Consigli d’Istituto...)

Il Dirigente Scolastico
Considerato il processo avanzato di dematerializzazione dei procedimenti della scuola;
Considerata I’archiviazione digitale che consente certezza dei dati conservati
Comunica
che i verbali di tutte le riunioni Collegiali verranno trasmessi via mail, dai segretari verbalizzanti,

all’indirizzo istituzionale della scuola fgis03800p@istruzione.it , che provvedera a trasformarli in

PDF, protocollarli e archiviarli digitalmente.

Il verbale andra trasmesso entro i 15 (quindici) giorni successivi al suo svolgimento. Tale termine €
perentorio.

Alla fine dell’a.s. sara cura del segretario verbalizzante raccogliere dall’Ufficio protocollo 1 file
protocollati e consegnarli all’Ufficio didattico, che provvedera a costituirne un fascicoletto.

Siringrazia per la collaborazione

Il Dirigente Scolastico

Prof. Giuseppe Trecca

* firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell'art. 3, co. 2, del d. Igs. 39/1993
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