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Ai Collaboratori del Dirigente Scolastico 

Ai Docenti 

Al Direttore SS.GG.AA.  

All’Ufficio Personale 

 

 

Oggetto: sostituzione colleghi assenti 

 

I Collaboratori del Dirigente Scolastico e l’Ufficio Personale, in attesa che l’Ufficio Ambito 

Territoriale di Foggia termini le operazioni di disponibilità per supplenze rispetto alle 

cattedre e agli spezzoni orari ancora liberi o vacanti – sono invitati a rispettare 

scrupolosamente l’utilizzo di tutto il personale disponibile nella scuola, secondo le seguenti 

priorità: 

 

a) docenti dell’organico potenziato che non abbiano impegni in attività didattiche e/o 

progettuali o compiti organizzativi; 

b) docenti con orario di cattedra inferiore alle 18 ore; 

c) docenti tenuti al recupero di permessi brevi; 

d) docenti tenuti al recupero delle frazioni orarie dovute alla riduzione dell’orario di lezione da 

60 a 50 minuti; 

e) in caso di assenza del docente curricolare il docente di  sostegno nella classe, può effettuare 

la sostituzione, per le ore di servizio; 

f) in caso di assenza del docente di sostegno si provvederà alla sostituzione con un altro 

docente di sostegno, qualora ci siano le condizioni, in base alla dotazione del Personale di 

sostegno assegnata alla scuola; 

g) i docenti di sostegno, in caso di assenza del proprio alunno, verranno utilizzati secondo la 

normativa vigente; 

h) i docenti che abbiano dato la disponibilità per supplenze a pagamento. 
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Tale ordine può essere variato, entro limiti ragionevoli, nel caso in cui sia disponibile un Docente 

della stessa classe di concorso della supplenza da assegnare.   

 

Il Dirigente Scolastico ricorda ai Collaboratori le loro responsabilità per eventuali danni erariali, che 

è vietato lasciare una classe incustodita e che quindi in caso di necessità, qualunque Docente può 

essere utilizzato per supplenze improvvise, anche se non abbia dato la disponibilità. Qualora non 

abbia da recuperare, la supplenza verrà retribuita.  

L’entrata posticipata delle classi e l’uscita anticipata, può essere disposta dai Collaboratori, solo nel 

caso siano state esaurite tutte le possibilità soprariportate. I Docenti che avvisati per tempo 

dovessero rifiutarsi di prestare la supplenza, saranno considerati assenti ingiustificati   

  

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giuseppe Trecca 

* firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell'art. 3, co. 2, del d. lgs. 39/1993 

 

         


