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Impostazione dei parametri colloqui nel registro elettronico AXIOS
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1 - Accedere a Google Calendar e creare un nuovo evento:

= & Calendar °©  2-Rinominare I'evento
k} .
I— Crea ~ _CZ)II_o;uTs_cJol_a;a:ni_gEa_ _\' . :
e papep——— ' 3-impostare la data e I'ora

it Evento = Momento di concentrazione  Fuorised Attivita ~ Programma degli appuntamenti
1 | ® Martedi, 29 novembre 11:00 - 12:00
M to di concentrazione H Fuso orario - Non si ripete

Fuor sede " | Teaunome 4 — Aggiungere link Meet

&, Aggiungi invitati
Luogo di lavoro 1
Aggiungi videoconferenza di Google Meet

(]
Attivita ®  Aggiungi luogo

Programma degll appuntamentl Aggiungi descrizione o allegati

L .
1 lozza Nunzio @

Occupato - Visibilita predefinita - Invia notifica 10 minuti prima

8 §

Altre opzioni

Supporto Te:nlcg
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5 - cliccare sull'icona |
per copiare il link di Google
Meet da incollare nel registro
elettronico.

o

Colloqui scuola famiglia
Evento Momento di concentrazione

Mercoledi, 14 dicembre 11:00 —= 12:00
|:| Tutto il giorno  Fuso orario

Non siripete ¥

Trova un orario

Aggiungi invitati

Partecipa con Google Meet

meet.google.com/ppc-czbi-rgm (@
Aggiungi luogo
Aggiungi descrizione o allegati

In77a Niinzin @A

Fuori sede

Attivita

Programma degli appuntamenti

»

= T

||_DF53VX

e

Altre opzioni
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* Dopo aver eseguito I'accesso al Registro elettronico, posizionarsi su:

& |
2020/2021 ¥ ;;:.-.(‘-. Sostituito ~ FGPC160003 LANZA PERUGINI hd Selezionare una Classe-Materia hd QUADRIMESTRE hd

Selezionare una Classe-Materia nell'elenco in alto - Se si sostituisce un Docente titolare, per prima cosa, indicare il
Sostituito in altc a sinistra, cliccande prima sull'icona Sostituiti

Registro di Classe Registro del Docente Voti Finali e Scrutini

i

E

@ Orario Lezioni
® - .
aQ, Ricerca Alunni
%[G‘ Gestione Comunicazioni

Materiale Didattico Permessi Autorizzati

6%\'/ Gestione Colloqui

Supporto Teu:nlcg
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1. Cliccare sulla scheda «Periodi Ricevimentoy» per accedere alla gestione dei periodi

r-e II_-.-}AEZEAO- PERUGINI o @ _S_Q @ (.,’; @

Lo 54108580716 Anno Scolastico: 20202021 Data e ora: 12/11/2020 16:39 Ultime Accesso: 12/11/2020 15.42.41

sestione Colloqui I% <::|
Docente v 12/11/2020 (=@l + Nuovo Colloguio ‘ |

& Colloqui Prenotati (=) Periodi Ricevimento

Sel. Data Colloquio Pos. Alunno Genitore/Tutore Classe Sede colloquio Inserito da Comandi

Non sono presenti prenotazioni

2. Nella nuova schermataq, cliccare sulla scheda:
Gestione Colloqui @ <}:'

Docente v I =+ Nuovo Periodo

&+ Colloqui Prenotati Periodi Ricevimento

A

Attivo Dal Al Daora Aora Giorno Ripetibilita Posti Sede colloquio Modalita Inserito da Comandi

Non sono presenti periodi di ricevimento

Supporto Te:nlcg
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Nuovo Ricevimento per

Ogni settimana -— 5

Periodo ripetibilita Numero massimo Modalita Tutti gli alunni Attivo
+

inpresenza )| “ B Compilare la maschera inserendo:
Da data A data Giorno Ora inizio Ora Fine

~ wea |+ @ ® 1. Periodo ripetibilita

Sede MNon diennnihife . Nal Non disponibile - Al

FPC160003 - LIcEo hrTisTIco 6. PERUGINF . - 2. Numero massimo di colloqui prenotabili
Note per le famiglie per que”O fGSClG OI’OTIG

Periodo ripetibilita ‘ Modalita . B 3. Scegliere la modalita Videochiamata
: arra per tutte le classi

Ogni settimana
In presenza

a cl ‘ 4. Lasciare No all’opzione Tutti gli alunni
Q,
Mai

In presenza 5. Lasciare Sl per I'opzione Attivo
e

Ogni 3 settimane Misto

Ogni 4 settimane ! J
e A .

Supporto Te:nlcg
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o 6. Data diinizio periodo disponibilita
Nuovo Ricevimento per

/. Data di fine periodo disponibilita

Periodo ripetibilita Numero massimo Modalita Tutti gli alunni Attivo

In pres

8. Giorno della settimana disponibilitd

)

Giorno Ora inizio

Lunedi ®

Ora Fine

O]

Ogni setlim v -
[Da data n ] [

2. Orainizio fascia oraria

Sede Non disgonibile - Dal Non disponibile - Al

10. Ora Fine fascia oraria

FGPC160003- LICEOQ ARTISTICO "G. PERUGINI" (=

Note per le faniglie

Elenco Classi: . Non selezionando nulla il ricevimento varra per t e le classi Y
Da data Adata| | A data Giornd] | Giorno
= | 137117201 = Y . -
® ‘ g 8 | 31/05/2019)| Matd Il oredi N Ora Fine
\ 4 y
€« Novembre 2018 > sl € Maggio 2019 > | Q Ora inizio Ora Fine ® | 00:00
| # Lu Ma Me Gi Ve Sa Do # Lu Ma Me Gi Ve Sa Do ® | os:00] (O]
i 1 1
a4 29 30 31 1 2 3 4 @ 29 30 1 2 3 4 5 Lunedi o0 ? o2 o
s 5 6 7 8 9 10 11 | 96 7 8 9 10 11 12 |1 GRS . ~ . 04 05 06 07
4 4 15 16 17 1 20 rcoledi
‘ & 12 |WEN 1 5 16 17 18 o 13 14 15 16 17 18 19 _ Mercoled 08 09 10 11
47 19 20 21 22 23 24 25 | 21 20 21 22 23 24 25 26 | Giovedi
| 14 1
48 26 27 28 29 30 1 2 u 22 27 28 29 30 Ej 2 . Vvenerdi . 08 : 00 ' 1 ?
4 3 4 5 6 7 8 9 | » 3 4 5 6 7 8 9 |l sabato —— 16 17 18 19
gli I'ora :
) Supporto Te:nlcg
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Nuovo Ricevimento per
Periodo ripetibilita Numero massimo Modalita
Ogni settimana v - 5 In presenza

Da data Giorno

Lunedi

[

Ora inizio

Sede
FGPC160003 - LICEQ ARTISTICO "G. PERUGINI" v

Non disponibile - Dal

Tutti gli alunni Attivo

Ora Fine

O]

Non disponibile - Al

&

Note per le famiglie

\ 4

FGPC160003 - LICEC ARTISTICO "G. PERUGINI"

FGPC160003 - LICEQ ARTISTICO "G. PERUGINI"
FGPC160003 - LICEO CLASSICO V. LANZA

FGPC160014 - LICEQ CLASSICO "W.LANZA" SEDE STACCATA
ASCOLI 5,

— .

o

11.

Scegliere la sede d'insegnamento

ATTENZIONE: | docenti con piu sedi dovranno
ripetere queste operazioni per ciascuna
sede selezionando di volta in volta la sede
interessata.

Indicare opzionalmente un periodo di
indisponibilita, che ricade nell’intervallo
precedentemente indicato al punto 6
e al punto 7

ATTENZIONE: Il periodo di non disponibilita
serve ad indicare l'intervallo di date in cui il
docente non e disponibile per un lungo

periodo (es. per malattia o assenze per alfre
ragioni)

Supporto Te:nlcg
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Nuovo Ricevimento per 13. Nelle note per le famiglie si deve
Periodo ripetibilita Numero massimo Modalita Tutti gli alunni Attivo Iﬂserll’e || |II’]|( dl GOOg|e MeeT
oonsetmana 1 ° " presenza ’ = a dell’evento creato in precedenza.
Da data Giorno Ora inizio
medt < | © ® 14. Spuntare infine l'elenco delle classi

Sede Non disponibile - Dal Non disponibile - Al Gppcr'l'enen'h G”O Sede SCGH‘O

FGPC160003 - LICEOQ ARTISTICO "G. PERUGINI" v =

Note per le famiglie

o

[N B Non selezionando nulla il ricevimento varra per tutte le classi

(" sel

O FGPC160003 - 1~ B CLASSICO

O FGPC160003 - 5 D CLASSICO

S

Supporto Te:nlcg
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Nuovo Ricevimento per

Periodo ripetibilita Numereo massimo Modalita
Ogni settimana v = 5 + Videochiamata
Da data A data Giorno
24/11/2020 = 3171242020 Martedi v
Sede Non disponibile - Dal
FGPC180003 - LICEO CLASSICO V. LANZA v 04/12/2020

Note per le famiglie

Tutti gli alunni Attivo
® | 1700

Non disponibile - Al

08/12/2020

L L RS ETI M Non selezionando nulla il ricevimento varra per tutte le classi
sel Classe
FGPC160003 - 1~ B CLASSICO

FGPC160003 - 5~ D CLASSICO

15. Salvare il periodo impostato

cliccando sul bottone «Salvay

13. Nelle note per le famiglie, € opportuno
specificare le indicazioni in merito alla
scansione oraria dei colloqui, ad
esempio per un numero massimo di 6
colloqui in un’ora:

Ogni colloquio avra la durata max di 8 minuti (es.)

Le fasce orarie, in base all’ordine di prenotazione, sono
cosi suddivise:

1. 16:00 - 16:08; 2.16:10-16:18;
3.16:20 - 16:28; 4. 16:30 - 16:38;
5.16:40 - 16:48; 6. 16:50 — 16:58;

Per il collegamento in videoconferenza, i genitori
accederanno, con estrema puntudlita, framite il link di
Meet della classe virtuale del docente, utilizzando
I'account del proprio/a figlio/a

Supporto Te:nlcg
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sestione Colloqui & <::l
;& Colloqui Prenotati Periodi Ricevimento
Attivo Dal Al Daora Aora Giorno Ripetibilita Posti Sede colloquio Modalita Inserito da Comandi
Attivo 24/11/2020 31/12/2020 16:00 17:00 Martedi Ogni settimana 6 LICEO CLASSICO V. LANZA - PIAZZA ITALIA 3 [ 1]

—

16. E sempre possibile modificare il periodo di

17. Cliccando sulla scheda Colloqui Prenotati si ricevimento impostato, e per semplicitd d'uso
potra visionare I'elenco delle prenotazioni duplicare il periodo, in modo di partire da
etfettuate dai genitori degli alunni. una base, cui fare solo le modifiche del caso.

Quando un genitore prenota un colloquio, il
docente riceve una mail all'indirizzo di posta
elettronica registrato in RE AXIOS
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sestione Colloqui I& <::|
Docente ~ ) ) L
Gestione Colloqui @ <:|

&t Colloqui Prenotati Periodi Ricevimento Docente  Nome Docente v 13/11/2018 <+ Nuovo Colloquio [
Attivo Dal Al Da ora Aora Giorno Ripetibilita *&% Colloqui Prenotati Periodi Ricevimento
24/11/2020 31/12/2020 16:00 17:00 Martedi Ogni settimana Sel. Data Collogquio Pos. Alunno Genitore/Tutore Classe Sede colloquio Inserito da Comandi
o ! Nome Alunno Nome Genitore 34 ALAF ARTISTICO - ARTI FIGURATIVE  SEDE - VIA BERNOCCHI 1
10:0011:30  (=10:00) ’ ’ —
\ 4

A colloguio avvenuto, il docente pudo compilare _

. Esito Colloquio per NOME Studente
la Scheda presente nel Registro per tenere
traccia delle comunicazioni scambiate con la '
fomig"g de”o S_I_Uden_l_e Testo colloguio nserisci qui il testo del colloguio...

Note private Inserirsci qui le tue annotazioni...

Supporto Te:nlcg




GESTIONE COLLOQUI

INNINNNNInNnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnninnnnnnannan

sestione Collogui

e n ’

;& Colloqui Prenotati Periodi Ricevimento

Attivo Dal Al Daora Aora
24/11/2020 31/12/2020 1600  17:00

Gestione Colloqui

Docente Nome Docente v

Y-

13/11/2018

Giorno Ripetibilita 28 Colloqui Prenotati Periodi Ricevimento
Martedi Ogni settimana Sel. Data Colloquio Pos. Alunno Genitore/Tutore Classe Sede colloquio Inserito da Comandi
iz ! Nome Alunno Nome Genitore 34 ALAF ARTISTICO - ARTI FIGURATIVE  SEDE - VIA BERNOCCHI 1 =3
10:00-11:30  (=10:00) ’ ’ —_—
~ 1 v
I docente ha facolta di

cancellare I'appuntamento nel
caso fosse impossibilitato a
presentarsi: in tal caso il genitore
riceve I'avviso di annullamento
via mail.

f?

Vuoi cancellare la prenotazione del colloquio?

0 S

Supporto Te:nlcg
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« Per il collegamento in videoconferenza, nella data e orario prenotato dal
genitore, avviarla tramite il link di Meet dell’evento creato

i Z W B i X

® Colloqui squola famiglia
Mercoledi, 14 dicembre - 11:00 — 12:00

o | o

e

a Crea note della riunione
Inizia un nuovo documento per creare note

0 10 minuti prima

(9 lozza Nunzio

[ 2|
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GESTIONE COLLOQUI

e

« Dopo aver eseguito I'accesso al Registro eleftronico, posizionarsi e cliccare su ©

9 ‘iun:me I
» , A

Sicurezza della riunione

Utilizza le impostazioni dell'organizzatore pef
continuare a controllare la tua riunione

Accesso rapido O
Quando la funzionalita & disattivata, chiungue
non sia invitato deve chiedere di partecipare,
incluse le persone nella tua organizzazione.

A

CONSENTI A TUTTI

Condividi lo schermo dei
partecipanti

Invia messaggi di chat . % e o @ ms )
@ Visualizza tutte le impostazioni . . . .
delforganizzatore - All'apertura del menu <<Contfrolli dell’organizzatore>>, in corrispondenza della voce
egnala un abuso . . . . . . . . . .
© o Accesso rapido deselezionare I'opzione, per impedire l'ingresso di altri partecipanti al

colloquio, in modo da garantire la privacy.

Supporto Teu:nicg
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